
固体矿产勘查报告格式规定
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& 主题内容与适用范围

本标准规定了固体矿产勘查报告的标准格式，报告形式构成，组成技术文件分类，

报告正文、附图、附表、附件的格式内容：报告的编辑，制印版式和制印质量要求。

本标准适用于固体矿产勘查报告中普查、详查和勘探三个阶段的报告格式，版式和

报告制印质量要求。对其他非固体矿产勘查报告、地质矿产科学研究报告的一般报告格

式、版式和制印质量要求，在行业标准未颁布前也可参照试行。

* 引用标准

+, -.. 图书杂志开本及其幅面尺寸
+, --&’ 科学技术报告，学位论文和学术论文的编写格式
!" # $ %%’’ 固体矿产勘查报告编写规定

’ 报告文件格式的分类和组成

根据报告载体的性质不同，可将报告分为纸质报告和机读报告两个大类。每类报告

的组成文件可分为报告正文、附图、附表和附件四个部分。

! " # 报告正文
由报告前置部分、报告主体部分和参考文献、报告图版（必要时）、制印签和封底

等部分组成。

! " $ 报告附图
由图幅标准化的图式、图例和规范化的单张、拼幅图件或图集、图册组成。

! " ! 报告附表
视勘查阶段不同，报告附表种类各有增减，一般由成果表、登记表，一览表、计算

表、统计表组成。

! " % 报告附件
报告附件是收集或本单位形成用作旁证或补充说明报告正文中有关问题的技术资料

和文件。附件可以是文件、图表、索引、资料等。报告附件一般包含勘查许可证、储量

计算工业指标凭证、矿石选冶试验报告，矿床技术经济评价报告（非报告正文的独立评

价报告），照片（插图）、与报告有关的录音带、录像带及与矿区勘查有关的其他技术资

料文件。
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! 报告格式的形式构成

固体矿产勘查报告是科学技术报告的一种形式，其报告的编写格式、形式构成，题

录著录及编辑、制印的一般要求按国家标准 "# $$%& 规定。结合固体矿产勘查报告科
技文件的组成和分类，对报告正文、附图、附表和附件的整体格式的形式构成作如下具

体规定。
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! 报告正文格式

! " # 封面
报告封面格式内容包括分类号、部门编号、密级、题名、提交报告单位名称和报告

的审查批准日期各项。

! " # " # 分类号
在封面左上角标注。固体矿产勘查报告分类号引用中国档案分类法地质勘查业档案

分类表中矿产地质勘查类代码（"#$%）、矿种代码和地质勘查阶段代码组成。例如矿产
勘查类铜矿勘探报告为：

! " # " $ 部门编号
由提交报告单位行政区代码和地勘单位代码组成，标注在分类号之下。部门编号按

地质矿产行业有关规定执行。

! " # " % 密级
保密等级划分，保密等级代码和报告密级的确定按国家标准 &’ ($!)《文献保密等

级代码》的有关规定，报告密级标在封面右上角。标明报告密级及保密期限，如“机密

!$年”。
! " # " & 题名
用大号字体居中标注于封面上方明显地位。报告题名应按 *+ , - ..%% 中 / 0 ( 条规

定命名，但题名字数不得超过 %.字。行两种以上的共生矿产，将主要者置于前，次要
者置于后，但报告题名矿种最多不能超过 %个，或以某多金属矿表示。
报告题名可有副题名（必要时，如首采区勘探报告，第二期勘探报告等。）

! " # " ! 提交报告单位名称
将承担勘查任务的法律责任单位名称标注于封面下方正中位置。有多个单位共同承

担勘查者，按主次依次由上至下标注勘查单位名称，但最多不超过 %个勘查单位。协作
单位可在正文序言中加以说明。

! " # " ’ 报告审查批准日期
指报告审查批准的年、月、日期。

! " $ 封二（必要时）
一般为空白衬页，报告精装本应有封二，平装本可省略。

! " % 题名页
是对报告进行著录的依据，置于封二衬页之后。报告如为上、下册或两册以上，每

一分册均应各有其题名页，并注明分册名称和序号 0 题名页除应有 ! 0 $条规定的封面内
容（去掉分类号，部门编号及保密期限）和相同格式外，还应包括下列各项：表示野外
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工作起止日期的副题名（必要时）、编写单位（必要时）、主要编写人（! " #人）、技术
负责人或总工程师，法人代表、合作单位、提交报告单位及报告审查批准日期。如为法

人单位下属单位（分队）独立承担的勘查报告，必要时可在题名页中注明下属单位的单

位名称，技术负责人和单位负责人。题名页背面可列报告主要编写人员责任表（必要

时），样式见表 !。

表 ! 报告主要编写人员责任表

姓 名 职 称 承担报告编写内容

! " # 摘要
详查、勘探报告一般应有报告摘要。摘要是报告不加注释和评沦的简短陈述。内容

主要包括：报告名称、勘查工作的目的、矿床工业（或成因）类型，主矿体（层）规

模、矿石类型及选冶性能、主要有益有害组份、勘查结果及审批结论（根据报告审批决

议书或审查意见书撰写）、报告正文、附图、附表、附件的构成和总数量。报告摘要不

用图表，中文摘要不得超过 $%%字，外文摘要不得超过 #%%个实词。摘要用另页置于题
名页之后。样式见附录 &。
! " ! 主题词
根据 ’ ( ! ( !条分类号规定，从中选取勘查矿种（共生矿产最多标注 #个矿种，并将

主要者置前，次要者放后）、勘查阶段及矿产地行政区（跨行政区者，取主矿体所在市、

县）#个代码相对应的汉字名组成报告主题词。并以符号“ )”间隔，样式如下，其中
矿产地行政区代码按国家标准 *+ ,,-%《中华人民共和国行政区代码》。主题词以黑体
字另起一行标注在摘要左下方。

主题词： 铁铜矿 ) 勘探 ) 云南省新平县

对应代码： ! #’!·!# -!! ) # ) ’#, $,.
! " $ 报告审批决议书或审查意见书
有关法定单位对报告审批的决议书或意见书应制印置于报告正文之前（可不加盖印

章），有两种及以上审批审查意见书者，将主要者放在前面，均用另页表示。

! " % 目次页
报告正文目次页从另页右页开始，标注内容含报告正文章、节、条、款（必要时）

编号、标题名称和页号。报告附图、附表、附件的目次页，依次排在报告正文目次页之

后。附图目次应有图号、图件顺序号、图名和比例尺；附表目次应有册号（必要时）、

序号、附表题名和页号；附件目次应有册号（必要时）、序号、附件题名和页号。各类

目次页中页号均用圆括号“（ ）”相括。

报告正文分篇、分册装订时，第一册应有报告全部内容目录，各分册应有本册内容
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的目次页。

! " # 页号
报告前置部分单独编页号，页号由印刷的首页作第一页。封面、封二、题名页、封

四（封底衬页）、封底不编页号。报告主体部分页号以绪论首页作第一页。页号用阿拉

伯数字标注在非装订线一边的版心左、右下角相同处。报告正文、附表、附件各自独立

编页号，同一类分上下册或多册装订者，页号连续顺序编号。

! " $ 主体部分
报告正文主体部分依次由序言或序论、正文、结论组成。

! " $ " % 报告正文标题级次、编号
! " $ " % " % 标题级次；报告正文标题分为四级。第一级为“章”，是报告内容的基本划分
单元，以下 ! " #级分别为“节”、“条”、“款”。$ " #级标题应有标题名称，%级标题可
有可无，但凡是列入目次的标题均应有标题名称。报告每一章、节、条、款的格式和版

式，要求划一，层次清楚。

! " $ " % " & 标题编号：报告 $ " %级标题编号采用组合编号。用阿拉伯数字连续编号，两
级标题号之间用圆点间隔，圆点加在数字右下角。章号全报告自始至终连续编号：节号

之前有章号：条号之前有章、节号；款号之前有本款号的章、节、条号。样式如下：

! " $ " & 插图、插表、附注
报告主体部分中的插图、插表、附注、公式、算式等的编排序号按 &’ (($# 中

) * ! * !条规定，一律用阿拉伯数字分别依次连续编排序号，对长篇报告也可分章依次编
序号。

! " %’ 参考文献表
报告中引用的参考文献（含专著、连续出版物等）的著录项目、著录顺序、著录用

符号应符合国家标准 &’ (($% +文后参考文献著录规则，的有关要求，附于报告正文之
后并连续编页号。样式见表 !。
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表 ! 参考文献标注样式

类 别 著录格式 示 例

专著

主要责任者 " 书名［文献类型标
识］ " 其他责任者 " 版本 " 出版地 "
出版者 " 出版年 " 文献敷量，丛编
项 " 附注项 " 文献标准编号

施琳，陈台琛，吴尚龙等 " 滇西锡
矿带成矿规律 "
北京：地质出版社，#$%$

连续出版物

题名 " 主要责任者 " 版本 " 年 "
月，卷（期）一年 " 月，卷（期） "
出版地：出版者，出版年 " 丛编项 "
附注项 " 文献标准编号

地质论评 " 中国地质学会 " #$&’，#
（#） ( " 北京：地质出版社，#$&’ (

连续出版物中

析出的文献

析出责任者 " 析出题名 " 析出其
他责任者 " 原文献题名，版本 " 在
原文献中的位置

李四光 " 地壳构造与地壳运动 " 中国
科学，#$)&（*）：*++ (

! " ## 报告制印签
报告制印签内容包含报告名称、编写单位，编写者（必要时）、印刷单位、开本

（含纸张尺寸）、印张、字数（单位千宇），制印年、月，印数（#— , , ,册），准印证
号（必要时）。报告制印签置于封底衬页（精装本）或成书最后一页内封背面下方正中。

制印签底边距版心底线 &-..。报告制印签样式如下。

云南省兰坪县金顶铅锌矿勘探报告

云南省地质矿产局第三地质大队

王鲁伯等编著

云南省地质矿产局第三地质大队编辑

云南省地质矿产局测绘队制印

开本：)%) , #+$!# / #’字敷：**’，+++ 印张：!* -
%

印数：精装 #—!+ #$$+年 &月第一次印刷

准印证号：云地保准字（#$$!）第 ++#’号
（内部出版）

! " #$ 封三、封四
封三下方正中标注报告制印签，背面为空白衬页，封四为封底（如精装本应为空白
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衬页）。

! 报告附图格式

! " # 附图格式构成
附图格式含图名、图幅号、比例尺，图廓线、图面内容、接图表（分幅时）图例、

剖面图（必要时）、柱状图（必要时）、图签等内容。

! " # " # 图名
按 "# $ % &&’’附录 (、)、*中规定附图名称冠以附图表示内容的单位范围（如矿

体、矿段、矿体勘探线，剖面线、勘查工程编号⋯⋯等）组成。属区域、全矿区综合图

件，题名前应标注工作地区（县、矿区）名称。图名字数不得超过 +&字。
! " $ 图例
! " $ " # 中、小比例尺地质图图例
参照国家标准 ,) -./《区域地质图图例 比例尺 0 1 .&&&&》

! " $ " $ 大比例尺地质图图例
可参考 ,) -./图例格式，有关部门也可制定地方或部门标准，分别报省、区、市

标准化主管行政部门或国务院有关行政主管部门备案后执行。

地方性图例标准，应考虑图例、代码的规格化，并适宜图件计算机存贮管理。

! " % 图签
每种报告附图应绘制统一图签，内容包含编制单位、图名、拟编、审核、清绘、报

告主编、单位技术负责人（或总工程师）、图号、顺序号、比例尺、制图日期、资料来

源共 00项。多幅拼接附图及槽、井、坑等原始资料附图必要时可使用分图签或简易图
签。各类图签样式见图 0。

23 报告提交单位：承担勘查任务的法律责任单位 3
4 3 图名，要求见 ! 3 0 3 0条。
53 拟编；直接或主要制图人。
63 审核：图件直接审核者。
73 清绘：送印清绘图件绘图者。
8 3 报告主编：报告编写的主要负责人。
9 3 技术负责人：编写报告单位的技术负责人（或总工程师）。
: 3 图号：附图以“图种”为单位，一种图一个号，用阿拉伯数字连续编号。
; 3 顺序号：图件以“张，，为单位，一张一号，用阿拉伯数字连续顺序编号。
< 3 比例尺：用 0 1 = = = =表示，有水平和垂直比例尺者应分上下两行表示，并在

数字比例尺前注明“水平”和“垂直”字样。

: 3 制图日期：指附图编制定稿时间，用 /位阿拉伯数字表示，并以间隔号“ 3”间
隔年、月、日，如 0--+ 3 &. 3 &’。

> 3 资料来源：简要说明编图资料是“实测”、“据 = =单位”或“引用 = =资料修
编”⋯⋯等。
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图 ! 报告附图图签样式
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! " # 图件清绘标准
图廓线、图面内容、接图表⋯等清绘标准按地矿行业《地质图件清绘规程》要求执

行。

! 报告附表格式

$ " % 附表编排
数据一般由左至右横读，依序竖排。表中栏目根据需要可以横排，也可竖排。如表

格数量过多应分册装订，但每册厚度不得超过 "厘米。
$ " & 附表题名
报告附表应有简单、确切的题名。按 #$ % & ’’((附录 )、*、+中规定附表种类名

称冠以附表内容所表示的单位范围（如矿区、矿段、矿体，勘查工程编号等）组成。

$ " ’ 附表册号
报告附表册号用罗马数字“!”作附表类号（便于与附件册号区分），用阿拉伯数

字依次编册号，两者用“—”连接。如附表第一册为附表! , -册，附表第二册为附表

! , "册⋯⋯。附表分册装订时，页号应连续编号。
$ " # 附表表注
在附表中的文字栏、符号、标记、代码如有需要说明事项可用表注，表注应以最简

练文字排置于表下方，内容过多时应另页放于附表封面之后。表注序号用六号阿拉伯数

字并加圆括号置于被标注对象的右上角，如 .（-），禁用非标准符号表示，如!、"、
⋯⋯等。

$ " ( 数字标写与间隔
表中同一栏数字的数位、小数点号、数字间隔号必须上下对齐。表内不用“同上”、

“同左”、“、、”等类似词，一律填出具体数字和文字。表中“空白”代表未测或无此项，

“ ,”和“⋯”代表未发现，“/”代表实测结果为零。
$ " ! 附表封面
除 0 1 -规定封面应有内容格式并取得一致外（去掉分类号、部门编号及密级号），

还应在报告标题之下增加“附表! , .”的副题名，如报告附表只有一册，副标题中只
写“附表”。

$ " $ 附表题名页
附表各册均应各有其题名页，题名页格式内容含下列各项；报告题名、副题名、责

任者（含制表入、审查人，技术负责人）、单位名称、制表日期。

$ " ) 附表目次页
置于附表题名页之后，格式内容含册号、序号，附表名称及页号各项。附表序号无

论册数多少，均应一表一号，并用阿拉伯数字统一顺序编号，附表页号一页一号用阿拉

伯数字顺序编号。两册以上附表应标注“册”号，并连续编页号，同类附表页数过多而

需分册装订者，应有全部目次，并注明分册号。每册厚度不得超过 "厘米。
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! 报告附件格式

! " # 附件封面
报告附件不论单册或多册，均应有与报告正文一致的统一封面（去掉分类号、部门

编号及密级号），并标注报告附件册号的副标题。

! " $ 附件题名页
本单位形成编制的附件应有题名页（置于封面后另页右页），格式内容含报告题名、

副题名、责任者（编制人、审查人、技术负责人）、单位名称（含合作单位）、报告审查

批准日期。

! " % 附件目次页
置于题名页衬页之后，另页右页开始。附件目次页含附件册号（必要时）、附件序

号、附件名称、页号各项。其中附件册号用罗马数字“’”作附件类号（便于与附表册

号区分），用阿拉伯数字依次编册号，两者之间用“ "”连接，如附件第一册为附件!
" #册，附件第二册为附件! " $ 册⋯⋯。页号以实际页数，一页一号，用阿拉伯数字
统一顺序编号。两册及以上附件页号应连续统一编页号。

! " & 独立附件
报告附件可由一个或多个独立附件组成，每个独立附件应各有自己的封面、题名

页，目次页。属外单位提交附件，在不改变原有内容前提下，封面、题名页及页号各项

编排可按本标准格式统一。

% 机读报告格式

’ " # 适用范围
本章规定适用于计算机存贮机读报告和作为固体矿产勘查报告附件的录音、录像资

料的格式标准，

’ " $ 机读报告组成文件格式
机读报告组成文件包括报告正文、附图、附表和附件，其报告文件格式原则上按本

标准 &、’、(、)、*、!各章规定执行，其计算机文件格式按《地质资料计算机排版的
技术标准》规定。

’ " % 机读报告信息载体类别和编号
机读报告信息载体分类按性质分为计算机软盘（含光盘）、录像带、录音带三类，

并分别实行盘带顺序号，总盘带号、分盘带号（软盘号、像带号、音带号）二级编号。

机读报告载体分类和编号规则如下页图。

’ " & 机读报告载体标识
据信息载体性能分为软盘标识、录像带标识和录音带标识三种。

’ " & " # 软盘标识
采用背面涂有粘胶的统一标签（样式见图 $），贴于软盘正面右上角处，标明报告

名称、软盘顺序号、分盘号 +总盘号、管理系统文件名称（如数据库文件，代码库文件，
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命令文件、随敷使用说明等）和数量（个）。

! " # " $ 录像带标识
采用统一录像带标签和录像带登记卡标签两种格式标注。样式见图 !和图 "。

图 # 软盘正面标识标签

! " # " $ " % 录像带标识。正面标签贴于录像带正中预留标签格内，标明报告名称、盘带
顺序号、分带号 $总带号和内容摘要，侧面盒脊标签贴于原带预留空中，标明报告名称、
盘带顺序号、分带号 $总带号。
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! " # " $ " $ 录像带登记卡。卡片式，一带一卡，插于录像带内包装盒内，标明报告名称、
盘带顺序号。分带号 !总带号、录制单位、内容摘要、技术状况（如消磁情况），放送时
间、录制日期、责任人。

图 " 录像带标签

图 # 录音带登记卡标签样式
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图 ! 录音带标识标签样式
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! " # " $ 录音带标识
录音带标识分为录音带标签和录音带登记卡两种。可用统一格式标签标注，也可用

原带预留空白标签标注。标注项目样式见图 !。
! " % 机读报告盘带载体包装格式
计算机软盘、录像带、录音带均用商品盘带内包装袋盒盛放，并将有标识的盒脊面

朝向盒盖上方，以便检索。

! " & 机读报告盘带载体装盒格式、标识
! " & " ’ 装盒格式
装盒是分类组合存放软盘、录像带、录音带的装具，其规格视载体尺寸、存放数量

多少不同而有差异，但装盒最大长度、宽度不能超过 "#$ % &&$’’，一般可用市面优质
（纸质或塑料）软盘、录像带、录音带专用装盒代替。

! " & " ( 装盒标识
装盒标识分为装盒正面标签和装盒盒脊标签两种。装盒正面标签规格为 (! %

#$$’’，标注项目含报告名称、录制单位、内容摘要、盘带起止顺序号、分带号 )总带
号（起止号）样式见图 (；装盒盒脊标签规格为 #! % (! 毫米，标注项目含盘带顺序号
起止、报告名称、分盘号（起止号） )总盘号。
! " ) 计算机存贮机读报告附属文件内容格式
! " ) " ’ 附属文件含义及范围
附属文件是指为检索、利用计算机存贮机读报告而应提供的有关文字说明、软盘

（光盘）和管理系统文件。附属文件范围一般包含机读报告载体目录、机读报告附属文

件目录、报告组成文件简介、报告检索提示。

! " ) " ’ " ’ 机读报告载体目录：用表格形式依次表示载体的盘带顺序号、分带号 )总带
号、报告组成文件类别、管理系统文件类别，盘带装盒号。样式见图 *。
! " ) " ’ " ( 机读报告附属文件目录；按机读报告文件装盒顺序，依次列出各个附属文件
的顺序号，文件名称、载体性质、文件页码或盘带起止顺序号。样式见图 +。
! " ) " ’ " $ 报告组成文件简介：简要说明固体矿产勘查报告名称、编制单位、报告提交
日期，介绍报告正文、附图、附表、附件组成和数量，及列入计算机存贮机读报告的

文、图、表，件的范围（全部或部分）与纸质报告分类编号的对照表，说明机读报告开

发管理单位和责任人。编制“报告组成文件简介”的目的是让用户了解报告组成概况。

! " ) " ’ " # 机读报告检索提示：所使用的计算机存贮机读报告的正文、附图、附表、附
件的管理软件，必须是标准化组织统一提供的（如对管理软件有特殊要求，应通过标准

化组织对管理软件进行统一改进），并列表说明提取各类信息存贮的软盘编号。

! " * 录像带、录音带附属文件内容格式
录像带、录音带信息载体不能独立形成固体矿产勘查报告，只能作为报告附件参考

使用，其附属文件格式内容包含分类目录及录像、录音资料简介。

! " * " ’ 附属文件目录
样式参照图 *。
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! " # " $ 录像、录音资料简介
用文字简要说明报告录像、录音附件的组成、类别、录制内容、组织制作单位和责

任人。

!" 报告编辑出版制印版式

有关地质图件清绘版式按地矿行业《地质图件清绘规程》执行。

%& " % 报告制印基本格式

图 # 机读报告盘带装盒标识标签样式

图 $ 机读报告载体目录样式

%& " % " % 报告开本幅面
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报告正文、附表、附件开本和报告附图幅面尺寸原则上按 !" #$$标准中 %系列和
"系列的开本尺寸，允许偏差 & ’ ( )**。其规格及使用范围见表 +。国内矿产勘查报
告制印一般采用 "组系列；%组系列为国际通用标准，适用于承担国外或中外合资、合
作项目矿产勘查报告的制印。

图 $ 机读报告附属文件目录样式

表 + 报告基本开本、开版规格 单位：**

开本、开版
%组 "组

切本尺寸 版芯尺寸 切本尺寸 版芯尺寸
适用报告制印范围

原纸尺寸 $$, - ’)+, #$# - ’,.)

全开 $#, - ’)), #$, - ’’/, ##, - ’,#, #’# - ’,’, 报告附图

对开 /,0 - $/, 0), - $’, 0+, - #// 11$ - #’/ 报告附图

1开 1)1 - /,0 +/1 - 0’0 +$+ - 0)# +)+ - 11+ 报告附图

$开 ).1 - 1)1 )11 - +/1 )/1 - +$, )’1 - +), 报告附图，附表、附件

’/开 )’) - ).1 ’#, - )11 ’$$ - )/, ’10 - )’1 报告正文、附表、附件

+)开 ’1# - ),$ ’+, - ’$1 一般不用

/1开 ’,1 - ’1+ .) - ’)/ 一般不用

!" # ! # $ 报告字体和字号（级）
报告常用印刷文字有汉字、阿拉伯数字、罗 2马字母、汉语拼音字母（英语、拉丁

语字母相同）、希腊文字母等各类，每类又按字形分为若干种。

报告印刷字体的照排植字级数用“3”表示，每级之差为 , 4 )0**；铅字字号以
“点”表示，每点约为 , 4 +0’1/**，计算机科印排版系统计量单位采用“磅”，每磅近
似 , 4 +0’1/**。三种字体字大对照见表 1，报告字体字号（级）规定见表 0。
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表 ! 三种排版系统字体字级、字号，磅数对照表

照排机级数 铅排字号 科印磅数

" 毫米
铅字号

（近似）
点数 ## 磅 ##

适用范围举例

$% &’ ( )) 初号 !% &! ( *$ !% ( )) &’ ( ))

’) &% ( ’) 小初号 +$ &% ( $’ +$ ( )) &% ( ’)

+, - ( )) 一号 %* - ( !- %* ( ’) - ( ,)

+% , ( )) 二号 %& * ( +, %& ( )) * ( +’

%! $ ( )) 三号 &$ ’ ( $) &$ ( )) ’ ( $)

%) ’ ( )) 四号 &! ! ( -% &+ ( *’ ! ( -)

&, ! ( ’) 小四号 &% ! ( %% &% ( )) ! ( %)

&’ + ( *’ 五号 &) ( ’ + ( $*’ &) ( ’) + ( $,

&+ + ( %’ 小五号 - + ( &$ - ( )) + ( &’

&& % ( *’ 六号 , % ( ,) , ( )) % ( ,)

, % ( )) 七号 ’ ( %’ & ( ,’ ’ ( %’ & ( ,!

报告附图图名，报告正文封面、报

告题名页中的报告名称

,开图田名，报告附表封面名称，
,开图册封面名称等

报告正文目次，章、节标题，报告

插图图名、表头、图例等

题名页责任签，报告篇的标题

普遍用于报告附图注记，报告正文

文字，附图中的图签、比例尺，图

例说明，文字描述等

报告小插图中的注记、页码。图

注，角注（必要时）

说明：&英寸 . *%磅（点） &磅（点） / ) ( +’&!$## &## . % (,!$磅（点） &0 . ) ( %’##!
& ( !)$磅（点）

!" # ! # $ 计量标准
报告计量单位采用 &-,!年国务院发布的《中华人民共和国法定计量单位》，并遵照

《中华人民共和国法定计量单位使用方法》执行。使用各种量，单位和符号必须遵循 12
**&+附录 2《参考标准》所列国家标准的规定执行。单位和符号书写方式一律采用国
际通用符号。

表 ’ 报告字体、字号（级）规定

序号 页别 位置 文字内容
铅字字号和字体

（照排植字 0数）

& 封面 左第 & / %行 分类号、部门编号 五号黑体 （&’0）

% 封面 右第 &行 密级 四号黑体 （%)0）

+ 封面 第 &行 题名（省市县 ( 矿区名称） 二号宋体 （+%0）
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序号 页别 位置 文字内容
铅字字号和字体

（照排植字 !数）

" 封面 第 #行 题名（矿种、勘查报告名称） 初号宋体 （$%! & ’#!）

$ 封面 第 (行 单位名称 三号宋体 （#"!）

’ 封面 第 "行 报告审批日期 小四号宋体 （)*!）

+ 题名页 题名 与封面同

* 题名页 第 ( & )%行 实施日期至报告审批日期 四号仿宋体 （#%!）

, 摘要页 第 )行 摘要标题 四号黑体 （#%!）

)% 摘要页 正文 摘要正文 五号宋体 （)$!）

)) 摘要页 摘要左下角 主题词 小四号黑体 （)*!）

)# 目次 第 )行 目次 三号黑体或宋体 （#"!）

)( 目次 正文 目次正文 五号宋体 （)$!）

)" 各页 正文 报告正文 五号或小四号宋体 （)$ & )*!）

)$ 各页 正文 章的编号及标题 三号黑体或宋体 （#"!）

)’ 各页 正文 节的编号及标题 四号黑体 （#%!）

)+ 各页 正文 条的编号及标题 五号黑体 （)$!）

)* 各页 正文
条文中注，角注、图注、标

注说明
小五号仿宋 （)(!）

), 各页 正文 表格中的文字 小五号仿宋 （)(!）

#% 各页 正文 图中的数字和文字 六号仿宋 （))!）

#) 各页 正文
公式，方程式、物理量符号

等
五号 （)$!）

##
双单数

页码
版心左、右下角 小五号仿宋 （)(!）

#(
参考

文献页
第 )行 表头 小四号黑体 （#%!）

#"
参考

文献页
正之 文献名称 小五号宋体 （)(!）

#$
封三制

印签
正中 -方

报告名称，编著者 . 提交单
位

五号黑体（)$!），提交单位用五
号宋体
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序号 页别 位置 文字内容
铅字字号和字体

（照排植字 !数）

"#
封三制

印签
编辑、制印单位 小五号宋体 （$%!）

"&
开本、字数，印张、印数、

准印证号
六号宋体 （$$!）

注：宋体含正体，仿宋和书宋等体，可据需要选择。

!" # ! # $ 报告封装
报告正文一律用锁线装订（报告附表、附件和普查报告也可用穿线、缝纫平装），

禁止使用铁丝订装。报告正文、附表、附件、图册的封面可用软皮包封，重要者或根据

用户需要也可用烫金包封和硬壳精装。报告正文厚度大于 $厘米者应在书脊上印制报告
名称、册别（必要时）和提交报告单位名称。报告正文、附表，附件应分别装订，但每

册厚度不得超过 "’(。报告附图一律不得与报告正文、附表、附件合并装订。
!" # ! # % 报告成书规格
成书规格按 )* &++中 ,、*两组系列 $#开本尺寸。

!" # ! # % # ! “* 组”$# 开本：报告成书规格为 $++ - "#. 毫米，版芯规格为 $/0 -
"$/((，每版排 %% 1 %&行（不含页号），每行排 %0 1 /.字。
!" # ! # % # & “, 组”$# 开本：报告成书规格为 "$" - "2/ 毫米，版芯规格为 $&. -
"//((，每版排 %0 1 %+行（不含页号），每行排 %+ 1 /#字。
!" # & 报告正文编辑制印版式
!" # & # ! 报告封面、题名页、目次页版式分别见图 2、图 $.和表 #、表 &。
!" # & # & 报告正文标题版式
章、节、条编号与标题间空一个字位置。章占 /行，并上下左右居中捧列；节占 %

行，并上下居中排列 3 节、条编号均应左起顶格书写，有标题时在编号后空一格再写标
题，另起一行空两格开始写具体内容 3 无标题时，在编号之后空一格写具体内容。样式
见表 +。
并列句编号可用 43、53、’3⋯⋯均应左起两格空两个字的位置再书写编号，在编

号圆点之后空一个宇的位置，再写具体内容。

!" # & # ’ 报告插照
报告中选编的照片，必须物像清晰，反差适当 3 照片文字说明应简练并与照片相互

对应，必要时应用简短文字说明插照中的符号、代码、标记。插照文字说明一般置于图

片之下。若插照较多，可集中成 $#开版图版附于报告正文参考文献表之后，也可另装
一册作为报告附件 3
!" # & # ’ # ! 报告中单页插图幅面尺寸不应超过或小于 $# 开本尺寸，特殊需要超版编捧
时可作超 $#开版插页处理（最大幅面不超过 + 开），但每本书超版一般不得超过 / 版
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（含插表）。小于 !"开本插图随文编排，但不能单独编页号和进行插页装订。报告插图
的名称，图号均居中捧在图的下方，图注和图例放在插图内空白处（或适当位置）。插

图图名，图注字体应全书统一，样式见图 !!。
!" # $ # % # $ 报告插图比例尺用线型比例尺（或数字比例尺）表示，比例尺应为图上 !厘
米代表的实际长度，并标注在图中适当位置。

!" # $ # & 报告插表
!" # $ # & # ! 插表幅面、超版编排、表号编号规定与报告插图相同，但表号前应将图宇改
为表字。

!" # $ # & # $ 插表形式编排。表题采用五号或小四号黑体或宋体，标于表上方正中，表号
置于表题左下方，计量单位用小五号或五号宋体置于表题右下侧 # 表内线与宇间至少应
留半个宇格空位。表的上部和下部用粗实线闭合。

!" # $ # & # % 表的变更与转行。根据插表内容，为节省版面可分别采用表 $样式转行。
%# 单页左右接捧直表：适用于竖行多、横栏少的插表编排，但左、右分段表间用

细双线接捧在一个表中。

&# 单页上下接捧横表：适用于横宽竖短插表编排 # 但上、下分段表间用细双线接
排在一个表中。

’# 双页左右接挥横表：适用于横行超 !" 开版面横表，但一定要从左页双号开始，
排成双号跨单号（右页），使表面在同一视面上。单号页左边用细线接捧。

(# 多页上下接捧直表，适用于竖行超 !"开版面直表 # 插表单页号，双页号均可接
排，如以双页号为头表，单页号上可省去表头，如单页号作头表，则单页号、双页号上

插表都必须写表头，续表应在表号位置写明“续表 )”。头表下方及续表上方均用细线
闭合。

!" # $ # ’ 报告页号
报告正文、附表，附件页号用阿拉伯数字等线体或楷体编页号。凡另页起、另面起

排的篇、章名、超版插图正页及背面空白页均编暗码（即留页号不印页码） # 扉页、版
权页不排页号，报告前置部分，页号另计，正文开始为第一号。报告正文附有照片等图

版者与报告正文连续编页号。

!" # $ # ( 标点符号
应正确使用标点符号，常用 !*种标点符号一般占一个字格，其中破折号、省略号

占两个字格。
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图 ! 报告正文封面排版样式
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图 !" 报告正文题名页排版样式
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图 !! 报告插图样式
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图 !" 报告附表、附件封面排版样式
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表 ! 报告正文目次样式
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表 ! 报告附图、附表、附件目次样式
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表 ! 报告正文章、节、条、款编号标题样式
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表 ! 报告正文插表样式
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!" # $ # % 简化字
报告简化字的使用应以国务院正式公布、实施的《简化字总表》为依据，不得自

撰。

!" # & 报告附图图例
报告附图图例暂按 ! " #条规定编制，必要时可编制矿区统一图例。

!" # ’ 报告附表，附件封面版式
报告附表、附件封面版式内容按第 $ " !条和 % " &条规定，制印版式样式见图 &#。

!" # ( 纸质报告装盒（袋）规格、标识
!" # ( # ! 装盒（袋）规格
根据报告正文、附表、附件开本尺寸和报告附图折叠尺寸，采用 ’、(两组系列全

封闭式盒（袋）。’组系列盒（袋）适用于装放承担国外或中外合资、合作项目形成的
国际通用标准开本的矿产勘查报告，(组系列盒（袋）适用于装放国内形成的国家通用
标准开本的矿产勘查报告。规格见表 &)。

表 &) 报告盒（袋）规格 单位：**

系列 切本尺寸 折图尺寸 盒（袋）尺寸（宽 +高 +厚）

’组 #&# + #,- ##) + .)) #-) + .#) +（.) / %)）

(组 &%% + #!) &,) + #$) ##) + .)) +（.) / %)）

!" # ( # $ 装盒（袋）质量
盒（袋）制作材料、造型及封装，应利于防尘、防光、防湿、防虫，利于对档案资

料的保护，又便于库房保管和提供利用。

!" # ( # & 装盒（袋）标识
装盒（袋）正面标识内容包括：编号、盒（袋）号、密级、保管期限、报告名称、

报告文件（含审议书、报告正文、附图、附表、附件）数量、报告提交单位（编著者）、

报告审批日期等项栏目。装盒（袋）侧脊标识内容包括：编号、密级、本盒（袋）内所

装报告正文（本）、附图（张）、附表（册）、附件（册）数量及盒（袋）号四项栏目。

报告盒（袋）正面、侧脊标识可采用盒（袋）印刷式或插卡式（可用计算机打印）

两种格式表示，样式分别见图 &.、图 &-、图 &0。
!" # ( # ’ 装盒（袋）顺序及编号
固体矿产勘查报告全部科技文件材料按审议书、报告正文、附图、附表、附件及其

它顺序排列装盒（袋）。如需分装两个以上的盒（袋）时，应在盒（袋）正面及侧脊标

识的盒（袋）号栏用分数表示盒（袋）总数（分母）及各盒（袋）的顺序号（分子）。

!" # ) 报告制印质量
固体矿产勘查报告的制印质量应符合《全国地质资料汇交管理办法》的有关规定。
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图 !" 报告盒（袋）正面标识标签（适用于插卡式盒袋）

图 !# 报告盒（袋）侧脊标识
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附 录 !
报告摘要标注项目要点及样式

（补充件）

报告摘要标注要点

摘要项 标注项目要点

报告题名 标出按 " # $ # "条规定的报告题名

勘查工作目的 按勘查任务书，合同书或有关规划明确的勘查目的摘录

勘查工作
提交报告单位，矿区野外勘查起止年限，完成主要（钻、坑）工作

量，地勘费总投入（万元）

矿床工业类型或成因类型 报告结论章中的主要矿床工业类型或成因类型及勘探类型

矿体（层）规模

矿段，矿体（层）数量，主矿体（层）的编号及长、宽、深，厚

（米），主矿体储量（主矿）占矿区总储量比例（%）。主要开采技术
条件结论。

矿石类型及选冶性能
按报告计算划分矿石类型标注主要矿石类型及各主要矿石类型选矿试

验结论（易选，可选、难选、极难选）。

主要有益、有害组份及含量

主矿产名称（矿区平均品位%），共生矿产名称（矿区平均品位%）、
伴生矿产种数，影响矿区矿石利用（超标者）的有害组分及平均含

量%。

其他需特殊说明事项

报告审查，审批单位、结论

按报告审批决议书或审查意见书，标注审批单位名称，审批勘查阶段

结论（三级划分）、审批的主矿，共生矿 ! & ’ & ( & )级储量及工业
储量（! & ’ & (）。勘探报告对满足矿山设计工作的结论。

报告资料组成 报告组成的文（本）、图（张）、表（册）、件（册）总数量

报告摘要样式举例

* *省 * *县 * *铅锌矿勘探报告。由 * *省地矿局第 *地质大队提交，勘探目的
为澜沧江中游水电 +有色金属工业基地骨干矿山提供设计储量。野外勘探年限为 $,-"
年 . $,/0年，完成钻探进尺 $1 # /2万米、坑道进尺 30//米，地勘费总投入 $43$万元。
矿区属热卤水成矿的层控矿床，勘探类型以!、"类为主。共分架崖山（首采区）、北
厂，蜂子山 2个主矿段，计有矿体 24/ 个，!号主矿体长 $0"1 米，宽 4"1 为米，平均
厚度 2" # --米。矿区水文地质条件简单，露采为主。矿石类型按主次分为四类，即灰岩
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型氧化矿（可选矿石）；砂岩型硫化矿（易选矿石），砂岩型氧化矿（可选矿石）；高铁

型氧化矿（难选矿石）。主矿产为锌，平均品位 ! " ##$，共生矿产有铅，平均品位
% " &’$，天青石，平均 ()(*’ 品位 + " ’,$，和异体共生石膏，伴生矿产有银，镉等 -
种。全国储委审批结论为：勘探程度质量符合规范要求，基本满足矿山没计需要，批准

表内储量为：铅 .-’ " +万吨，其中工业储量 %!. " -万吨，锌 %%+# " ,万吨，其中工业储
量 +-! " &万吨，天青石储量 .., " /万吨。报告提交资料含正文 .册，附图 %%-!张，附
表 %-&册，附件 .+册。

主题词：锌、铅矿 0勘探 0云南省兰坪县

附加说明：
本规定由中华人民共和国地质矿产部提出。

本规定由中华人民共和国地质矿产部地质勘查管理司归口。

本规定由地质矿产部云南省地质矿产局、中国煤田地质总局负责起草。

本规定主要起草人李方夏、毛节华、郭吟书、王恩权，刘雁南。
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